
ПРЕЧИЦЕ НА
ТАСТАТУРИ

Основе коришћења рачунара



оришћење тастатуре може бити много
ефикасније уз пречице које вам омогућавају да
брзо извршавате разне радње, без потребе за
коришћењем миша. Пречице вам могу
уштедети време, побољшати продуктивност и
олакшати навигацију кроз програме и интернет
прегледаче. У овом приручнику пронаћи ћете
најкорисније комбинације тастера које ће вам
помоћи да лакше користите рачунар.

Основе коришћења рачунара

Пречице на тастатури

К



Ctrl + C
Пречица Ctrl + C вам омогућава
копирање селектованог текста или
фајла. Када означите неки текст или
фајл, притиском на дугме Ctrl и дугме C
га копирате у меморију рачунара.

Ctrl + X
Ова пречица вам омогућава да исечете
селектован текст или фајл. Када
означите неки текст или фајл,
притиском на дугме Ctrl и дугме X, он
ће нестати са тренутне локације и бити
спреман за лепљење на другом месту.

Ctrl + V
Пречица Ctrl + V вам омогућава
лепљење селектованог текста или
фајла. Притиском на дугме Ctrl и дугме
V лепите копирани или исечени текст/
фајл на жељену локацију. 

Основне пречице



Ctrl + Z
Пречица Ctrl + Z вам омогућава
поништавање последње акције. Ако
случајно избришете нешто или
направите грешку, овом пречицом
можете вратити претходно стање.

Ctrl + Y
Пречица Ctrl + Y вам омогућава
поновно извршавање поништене
акције, уколико желите да вратите оно
што сте поништили.

Ctrl + A
Ова пречица вам омогућава
селектовање целог текста или свих
фајлова у фолдеру.+

Alt + Shift 
Пречица Alt + Shift вам омогућава
промену језика тастатуре. Ако имате
инсталирано више језика, овом
пречицом можете прелазити са једног
на други.

+



Рад са прозорима

Alt + Tab 
Пречица Alt + Tab вам омогућава
поништавање последње акције. Ако
случајно избришете нешто или
направите грешку, овом пречицом
можете вратити претходно стање.

+

Alt + F4
Пречица Alt + F4 вам омогућава
поновно извршавање поништене
акције, уколико желите да вратите оно
што сте поништили.

Win + D
Ова пречица вам омогућава
минимизацију свих прозора и приказ
десктопа. Притиском на њих поново,
враћате све прозоре.

Win + L
Пречица Win + L вам омогућава
закључавање екрана, корисно када
привремено напуштате рачунар.
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Рад са документима

Ctrl + P
Пречица Ctrl + P вам омогућава
штампање документа. Кликом на дугме
Ctrl и дугме P, појавиће вам се нови
прозор за штампање.

+
P

Ctrl + S
Пречица Ctrl + S вам омогућава
чување документа. Редовно користите
ову пречицу како не бисте изгубили
податке.

+
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Ctrl + N
Пречица Ctrl + N вам омогућава
отварање новог документа или
прозора у апликацији у којој радите.

+
N

Ctrl + F
Пречица Ctrl + F вам омогућава
претрагу унутар документа или
странице. Корисно је када тражите
одређену реч у дугом тексту.

+
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Ctrl + Tab 

Рад са интернет
прегледачима

Ctrl + T
Пречица Ctrl + T вам омогућава
отварање нове картице у прегледачу.
Кликом на дугме ctrl и дугме T
отворићете нову картицу у прегледачу.

Ctrl + W
Ова пречица вам омогућава затварање
тренутне картице. Кликом на дугме ctrl
и дугме W затворићете картицу у
прегледачу.

Ctrl + Shift + T
Пречица Ctrl + Shift + T вам омогућава поновно
отварање затворене картице. Корисно је ако
сте случајно затворили важан прозор.

Пречица Ctrl + Tab вам омогућава
пребацивање на следећу картицу.
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Ctrl + D

F5 или Ctrl + R
Ова пречица вам омогућава
освежавање странице ако се садржај
није учитао како треба. Кликом на
дугме F5 или на дугме Ctrl, заједно са
дугметом R.

Ctrl + Shift + Tab
Пречица Ctrl + Shift + Tab вам омогућава
пребацивање на претходну картицу. Кликом на
ова три дугмета, отворићете претходну
картицу.

Пречица Ctrl + D вам омогућава
додавање странице у омиљене
(bookmark), да бисте је касније лако
пронашли.
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Коришћењем ових пречица
можете значајно побољшати
ефикасност у раду на рачунару!


